R.K. KERKHOF ZWOLLE
Bisschop Willebrandlaan 62
8021 GA Zwolle

www.rkkerkhofzwolle.nl
kantoor@tkkerkhofzwolle.nl

Het R.K. Kerkhof Zwolle is een begraafplaats, een dienstverlenende instelling met
klantvriendelijkheid als uitgangspunt. Service verlenen op het moment dat het nodig is.

Het R.K. Kerkhof Zwolle heeft twee betaalde krachten: een codrdinator en een beheerder.
Verder zijn er nog een aantal vrijwilligers werkzaam.

Het bestuur van het R.K. Kerkhof Zwolle beheert namens de Zwolse parochies het kerkhof
gelegen aan de Bisschop Willebrandlaan 62 te Zwolle.

Per 1 mei 2020 komt de functie van codrdinator (20 uutr/week) vrij.

Hij/zij houdt zich bezig met de organisatie van de begrafenissen en urn bijzettingen, contacten
met de nabestaanden en rechthebbenden en de administratie.

De coérdinator vertegenwoordigt het bestuur in veel relaties naar buiten (nabestaanden,
begrafenisondernemers, monumentenbouwers e.d.). Dat betekent dat goede
uitdrukkingsvaardigheid in woord en schrift en representativiteit vereist zijn.

De coérdinator moet stevig in de schoenen staan en tactvol kunnen opereren in een emotioneel
gevoelige omgeving.

Een andere taak van de codrdinator is het bestuur informeren over de voor het bestuur relevante
zaken.

Goede omgang en teamgevoel met de collega en vrijwilligers, die de uitvoerende taken op het
kerkhof vervullen, is belangrijk.

Jullie moeten op elkaar kunnen vertrouwen, elkaar aanvullen en in een aantal taken elkaar bij
vakantie en ziekte kunnen opvangen.

Ervaring in het gebruik van (kerkhof)administratiesystemen en administratieve en
boekhoudkundige vaardigheden is belangrijk.

Affiniteit met het Rooms Katholiecke gedachtegoed is een belangrijke factor bij de invulling van
de functie.
De salariéring is conform de CAO van de uitvaartbranche schaal 4 a 5, athankelijk van ervaring.

U kunt uw sollicitatie schriftelijk of per e-mail vo6r 1 februari 2020 richten aan het bestuur van
het R.K. Kerkhof Zwolle.

Mailadres: kantoor@rkkerkhofzwolle.nl.
Postadres: Bisschop Willebrandlaan 62, 8021 GA Zwolle.




